
 
  
  
 

Recherche comptable 
  
Flos Carmeli est une institution offrant des prestations thérapeutiques et pédagogiques à des 
enfants en âge de scolarité obligatoire, à Fribourg et dans une dizaine de communes environnantes.   
L’institution est divisée en deux secteurs : des services de logopédie, psychologie et 
psychomotricité (SLPP) pour le suivi ambulatoire des enfants en classes ordinaires, ainsi que des 
classes d’enseignement spécialisé accueillant une soixantaine d’enfants.  
 
Dans le cadre de la diminution du taux d’activité de la comptable actuellement en poste au sein de 
notre institution, nous recherchons un(e) comptable afin d’assurer la continuité et le suivi des 
activités comptables et financières. 
Une période de collaboration avec la comptable actuelle sera prévue afin de permettre une 
transmission progressive des dossiers et des connaissances liées au fonctionnement de l’institution 
 
Nous sommes donc à la recherche pour le 1er janvier 2027 : 
 

 d’un·e comptable à 30 % (évolutif) 
 
Vos principales responsabilités 
 

• Participer à l’élaboration et au suivi des budgets 
• Assurer la tenue de la comptabilité et le suivi régulier des comptes 
• Gérer les opérations liées aux salaires et aux charges sociales 
• Préparer et participer au bouclement des comptes annuels 
• Effectuer les rapprochements, contrôles et écritures comptables nécessaires 
• Assurer le suivi des paiements, factures et flux financiers 
• Préparer les éléments et documents nécessaires aux contrôles, révisions et audits 
• Collaborer étroitement avec la direction et la comptable actuellement en poste 
• Contribuer au bon suivi administratif et financier de l’institution 

 
Votre profil 
 

• Formation en comptabilité, finance ou formation jugée équivalente 
• Expérience confirmée dans une fonction comptable, idéalement au sein d’une institution 
• Bonne maîtrise de la comptabilité générale et des processus de bouclement 
• Expérience dans l’élaboration budgétaire et la gestion des salaires 
• Aisance avec les outils informatiques et les logiciels comptables 
• Rigueur, fiabilité, discrétion et sens de l’organisation 
• Capacité à travailler de manière autonome tout en collaborant étroitement avec les différents 

interlocuteurs de l’institution 
 

 
 
 



 
 
 
Nous offrons  
 
Nous offrons un cadre de travail agréable et stimulant, des conditions de travail selon la convention 
collective de travail dans un contexte de travail basé sur la collaboration et des rencontres 
régulières.   
 
 
Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature comprenant votre CV, vos certificats 
de travail et tout document utile. 
 
Délai de postulation : 
15 novembre 
Nous répondrons uniquement aux personnes ayant le profil souhaité. 
 
Renseignements complémentaires  
Emmanuel Batoz, Directeur 
026 484 87 87 
 
Dossiers complets de candidature, y compris références :  
emmanuel.batoz@edufr.ch  
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